项目库管理系统操作指南
普通用户版V1.1
  1、系统登录
[bookmark: _GoBack]打开浏览器，输入http://172.20.73.50/进入系统登录界面（或者点击学校校网的2019三大专项申报链接），输入用户账号（工号）密码（初始密码是身份证后六位）登录。
[image: ]
进入系统后可看到系统菜单
[image: ]
2、录入项目资料
点击我的项目—所有项目，打开项目列表。
[image: ]
用户首次使用系统录入项目，点击录入项目；打开新增界面，输入项目的详细资料，其中带*为必填项，其它可不填或待后补充完整。
[image: ]以下以在线开放课程类申请专业篮球为例。

其中，项目类型系统已提供多种项目模型，用户可根据实际项目需要选择相应的模型。
[image: ]
在项目资料录入过程中，有一些资料项如本例中视频情况后面有点击录入按钮，点击此按钮可打开新页面补充项目资料。
注意：点击此类按钮前必须先保存！
[image: ]

点击新增按钮增加新视频资料
[image: ]
增加课程内容资料
[image: ]
在录入界面底部有多个按钮，可根据需要在保存项目基本资料的同时进入相应的管理菜单，也可等后面再进行处理。
[image: ]
成员管理：录入项目的相关人员资料如专业、联系方式、分工等。
[image: ]
实施管理：项目的实施时间、步骤及规划。
[image: ]
预算管理：对项目所需的成本或其它费用进行预算。
[image: ]
3、提交项目
项目的所有资料在填写完整后即可提交项目，此时在项目前有提交按钮进行提交操作，项目后面状态栏可查看项目目前的进程状态。项目在提交后本部门所有人员均可查看本部门待提交的项目（不可查看具体内容）。此时，项目尚未申报成功。
[image: ]
4、项目申报
项目在提交系统后即可进行申报，打开项目申报菜单，点击开启申报，打开项目申报页面，勾选需要申报的项目，在其申请资金和申请类目选择相关资金后保存即可申报成功。

[image: ]
项目申报成功后，在项目申报列表中可查看所有已成功申报的项目。此时，项目申报成功，项目进入上一级待审批状态，项目已不可修改。
[image: ]
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